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Kính gửi: Hiệu trưởng trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TPHCM.
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Bậc:1  	Hệ số lương: 2.34
Tôi thực hiện chế độ tập sự từ ngày 01 tháng 10 năm 2018  đến ngày 01 tháng 10 năm 2019  (12 tháng).
   Nay tôi tự nhận xét về kết quả tập sự trong thời gian qua như sau:
1. Việc thực hiện quy định của Luật Viên chức về quyền, nghĩa vụ của viên chức, những việc viên chức không được làm
Luôn chấp hành đường lối, chủ trương, chính sách của Đảng và pháp luật của Nhà nước; có nếp sống lành mạnh, trung thực, cần, kiệm, liêm, chính, chí công vô tư; thực hiện đúng các quy định, nội quy, quy chế làm việc của đơn vị sự nghiệp công lập; tu dưỡng, rèn luyện đạo đức nghề nghiệp, thực hiện quy tắc ứng xử của  viên chức…
Trong hoạt động nghề nghiệp, có nghĩa vụ  thực hiện công việc hoặc nhiệm vụ được giao bảo đảm yêu cầu về thời gian và chất lượng; thường xuyên học tập nâng cao trình độ, kỹ năng chuyên môn, nghiệp vụ.
Về hoạt động kinh doanh và làm việc ngoài thời gian quy định:  không tham gia quản lý, điều hành công ty trách nhiệm hữu hạn, công ty cổ phần, công ty hợp danh, hợp tác xã, bệnh viện tư, trường học tư  và tổ chức nghiên cứu khoa học tư, trừ trường hợp pháp luật có quy định khác.
2. Việc nắm vững cơ cấu tổ chức, chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn, nội quy, quy chế làm việc của đơn vị và chức trách, nhiệm vụ của vị trí việc làm được tuyển dụng 
    * Trong thời gian tập sự tôi đã nắm vững:
· Nội qui, quy định của trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP.HCM và của ngành giáo dục, Đào tạo TP.HCM.
· Luôn nghiên cứu, tìm hiểu cơ cấu tổ chức bộ máy của nhà trường. Nắm vững quy chế tổ chức và hoạt động của nhà trường.
· Hiểu rõ chức năng, nhiệm vụ và quyền hạn của các đơn vị trực thuộc trường. Từ đó giúp bản thân dễ dàng liên hệ, phối hợp khi thực hiện các công việc liên quan.
· Luôn nâng cao ý thức chấp hành kỷ luật, thực hiện đúng các quy định và nội quy làm việc của trường và của khoa động lực.
· Trong công tác giảng dạy, thực hiện theo kế hoạch của khoa động lực và phân công của trưởng khoa, của viên chức hướng dẫn tập sự ( Thầy Võ Đắc Thịnh).
· Thực hiện đầy đủ nhiệm vụ của viên chức tham gia giảng dạy:
· Đã soạn giáo án và bài giảng cho các môn học được phân công. Chuẩn bị tài liệu, trang thiết bị phục vụ cho việc giảng dạy.
· Tham gia coi thi, kiểm tra, đánh giá kết thúc môn học.
· Đánh giá kết qủa học tập và rèn luyện của sinh viên.
· Tham gia đầy đủ các buổi sinh hoạt, học tập của đơn vị và đoàn thể do nhà trường phát động.
· Hỗ trợ tích cực các phòng ban trong phạm vi nhà trường ( hỗ trợ công tác tuyển sinh, trực khoa).
3. Việc tự trau dồi kiến thức và rèn luyện năng lực, kỹ năng chuyên môn, nghiệp vụ theo yêu cầu của vị trí việc làm được tuyển dụng
* Trong thời gian tập sự tôi đã thực hiện được các việc sau:
· Tham gia lớp “Đào tạo chứng chỉ nghề 3/5” tại trường Cao Đẳng kỹ nghệ II. Ngày thi 19 và 20/10/2018 và đã được cấp chứng chỉ.
· Tham gia lớp “Đánh giá cấp chứng chỉ kỹ năng thực hành nghề cho nhà giáo dục nghề nghiệp” tại trường Cao Đẳng kỹ nghệ II. Ngày thi 19 và 20/10/2018. .
· Học và thi trúng tuyển hệ cao học khóa 26 tại Trường Đại học Giao Thông Vận Tải. Ngành trúng tuyển (Kỹ thuật cơ khí động lực. Nhập học ngày 18/01/2019. 
· Học lớp bồi dưỡng giảng viên chính tại trường Cao đẳng Lý Tự Trọng do trường Đại học Sư Phạm TP.HCM cấp chứng chỉ
-  Tham gia chương trình tập huấn Electude. Học tại trường Cao Đẳng Lý Tự Trọng ngày 5/12/2018.
· Tham gia sáng kiến kinh nghiệm “Thi công mô hình mô phỏng hoạt động của động cơ xăng 4 thì” để phục vụ cho công tác giảng dạy cho Giáo viên và Sinh viên.
4. Việc giải quyết, thực hiện công việc của vị trí việc làm được tuyển dụng
* Trong thời gian tập sự, tôi đã giải quyết thực hiện các việc sau:
Giảng dạy:
· Môn thực tập điện 1.
· Môn hệ thống điện và điện tử ô tô
· Môn thực tập động cơ xăng.
· Môn thực tập động cơ dầu.
· Môn thực tập ô tô.
· Môn thực tập  hệ thống truyền lực.
· Môn bảo dưỡng sửa chữa hệ thống truyền lực.
· Môn lý thuyết gầm ô tô.
· Môn bảo dưỡng sửa chữa hệ thống phun xăng điện tử.
· Môn đồ án học phần 1.
Dự giờ: 
· Môn thực tập động cơ xăng với bài giảng thực hành (Điều chỉnh khe hở nhiệt xú páp) vào ngày 10/11/2018 và được đánh giá xếp loại tốt. 
· Môn thực tập động cơ xăng với bài giảng kiểm tra bộ ly hợp vào ngày 01/3/2019 và được đánh giá xếp loại tốt. 
· Môn thực tập ô tô với bài giảng thực hiện mạch cấp nguồn và đọc mã lỗi hệ thống phanh chống hãm cứng (ABS) vào ngày 05/4/2019 và được đánh giá xếp loại tốt. 
Tham gia nghiên cứu khoa học:
· Tham gia 2 đề tài nghiên cứu khoa học cấp trường. Chủ nhiệm 1 đề tài “ Thiết kế và chế tạo hệ thống điện trên ô tô có chức năng giám sát-Hệ thống CAN và cổng Gateway”,  Tham gia 1 đề tài  “Thiết kế và thi công mô hình động cơ Mazda kết hợp với hộp số tự động được điều khiển và giám sát bằng hệ thống Iot”.
· Đề tài ‘ Hệ thống điện trên ô tô có chức năng giám sát-Hệ thống CAN và cổng Gateway” đã đạt giải nhất tại hội thi thiết bị đào tạo tự làm TP.HCM năm 2019 và đạt giải nhất tại hội thi thiết bị đào tạo tự làm toàn quốc lần VI năm 2019 tổ chức tại Huế.
· Đề tài ‘Mô hình động cơ Mazda kết hợp với hộp số tự động được điều khiển và giám sát bằng hệ thống Iot”.đã đạt giải khuyến khích tại hội thi thiết bị đào tạo tự làm TP.HCM năm 2019 và đạt giải nhì tại hội thi thiết bị đào tạo tự làm toàn quốc lần VI năm 2019 tổ chức tại Huế.
Thực tập doang nghiệp:
· Đã đi thực tập tại doanh nghiệp trong thời gian từ 22/5/2019 đến 29/6/2019 tại công ty cổ phần sản xuất thương mại và dịch vụ tư vấn An Lạc.
Ngoài nhiệm vụ giảng dạy được giao, tôi còn thực hiện một số công việc khác do khoa giao cho như:
· Bảo dưỡng các mô hình hệ thống điện thân xe.
· Bảo dưỡng sửa chữa các động cơ xăng và động cơ dầu.
· Tham gia bảo dưỡng sửa chữa hè.
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